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Ablauf 
 

 

 

 

 

Meldung einer Krankheit 
1. Öffnen Sie ihre iServ App oder iServ über  

http://gymnasium-wildeshausen.de/iserv  
 

2. Wählen Sie das Modul „Abwesenheiten“ 

 
3. Geben Sie den voraussichtlichen Krankheitszeitraum an   

4. Klicken Sie auf „Krankmeldung einreichen“ 
 

Meldung

• Über den iServ Elternaccount
• Modul: "Abwesenheiten"
• Krankmeldung für die Tage der Abwesenheit erstellen

Entschul-
digung

• Nach wie vor im Nachgang der Erkrankung
• Schriftlich bei der Klassenlehrkraft

Entschuldigt

• Klassenleitung markiert die Fehlzeit als "entschuldigt".
• Unentschuldigte Fehlzeiten sind über das Absenzenmodul 

einsehbar

http://gymnasium-wildeshausen.de/iserv
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Entschuldigung im Nachgang 
Achtung: Nachdem das Kind gesund ist, muss die gemeldete Krankheit im Nachgang 
entschuldigt werden. Damit wird sichergestellt, dass sowohl Eltern als auch Lehrkräfte 
gleichermaßen über den Grund der Fehlzeit informiert sind. 

1. Unter der Krankmeldung erscheint die von Ihnen übermittelte Krankmeldung 
als unentschuldigte Fehlzeit. 

 

2. Klicken Sie auf das  Symbol, um einen Musterbrief herunterzuladen. 
Dieser muss nur noch unterschrieben werden. 

3. Lassen Sie das unterschriebene Entschuldigungsschreiben der 
Klassenlehrkraft zukommen. 

4. Die Klassenlehrkraft vermerkt die Entschuldigung im Klassenbuch. Sie wird 
von nun an als blaues Pflaster angezeigt. 

 

Bei einer längerfristigen Erkrankung rufen Sie bitte im Sekretariat unter der Telefonnummer 
04431-938150 an. 

Achtung: Auch wenn Ihr Kind aus der Schule krank abgeholt werden muss, muss für diese 
Fehlzeit eine Entschuldigung vorgelegt werden. Sie müssen Ihr Kind in diesem Fall aber nicht 
über iServ abmelden. 

 

Beantragung einer Beurlaubung 
Achtung! Aus technischen Gründen können noch keine Beurlaubungsanträge über das Modul 
angenommen werden. Derzeit werden Lehrkräfte noch nicht vom System über den Eingang von 
digital übermittelten Beurlaubungsanträgen informiert.  

Es gilt die alte Regelung: 

Im Falle eines Beurlaubungsantrags von einem Tag (z.B. bei einem Arzttermin) kontaktieren Sie 
die Klassenlehrkraft oder den Tutor per E-Mail. 

Beurlaubungen von mehr als einem Tag oder im Anschluss an Ferientage müssen vom 
Schulleiter genehmigt werden. In diesem Fall wenden Sie sich unter info@gymnasium-
wildeshausen.de direkt an das Sekretariat. 

mailto:info@gymnasium-wildeshausen.de
mailto:info@gymnasium-wildeshausen.de
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‚ 

Statistik 
Mit einem Klick auf „Statistik“ können Sie den Status aller Fehlzeiten Ihres Kindes einsehen. 

  

Symbollegende in der Statistik 
 

Symbol Erläuterung Fallbeispiel 

 Abwesend ohne Information 
Schüler fehlt und wurde nicht 
abgemeldet. 

 Verspätung 
Der Bus hatte Verspätung (Begründung 
als Notiz eintragen) 

 Noch nicht entschuldigte Krankheit 

Schüler wurde morgens über iServ 
krankgemeldet, die schriftliche 
Entschuldigung der Eltern steht noch 
aus. 

 Entschuldigte Krankheit 

Schüler wurde morgens über das 
Abwesenheiten Modul krankgemeldet, 
die schriftliche Entschuldigung der 
Eltern liegt vor. 

 Unentschuldigte Abwesenheit 
Die Fehlzeit ist unentschuldigt, da 
beispielsweise keine Entschuldigung 
vorgelegt wurde. 

 
Beurlaubung ohne nachträglichen 
Nachweis 

Eltern haben eine Beurlaubung (z.B. für 
einen Arzttermin, eine 
Sportveranstaltung etc.) beantragt 

 
Beurlaubung mit Nachweis: Zählt 
als Fehlzeit 

Schüler war beurlaubt und hat den 
Nachweis vorgelegt. Die 
Klassenlehrkraft hat die Fehlzeit als 
entschuldigt vermerkt 

 Sonstige Abwesenheit, noch nicht 
entschuldigt 

Teilnahme an Schulinternen 
Veranstaltungen außerhalb des 
Unterrichtes. Diese werden in der 
Fehlzeitenstatistik nicht gezählt und 
müssen nicht entschuldigt werden. 

 Sonstige Abwesenheit, 
entschuldigt: Zählt nicht als Fehlzeit 

 


